
 

 

A N U N Ţ 
În temeiul Legii cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice, art. 

178 din Legea învăţământului preuniversitar nr. 198/2023, precum și în temeiul prevederilor H.G. nr. 
1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea și dezvoltarea carierei 
personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice,  

 

LICEUL TEHNOLOGIC ECONOMIC DE TURISM, IAȘI 

organizează concurs pentru ocuparea următorul post: 

(normă întreagă, perioadă nedeterminată) 

Secretar șef 
 

Conținutul dosarului de concurs: 

a) formular de înscriere la concurs, conform modelului de aici; 
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii, aflate în termen 
de valabilitate; 
c) copia certificatului de căsătorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, după 
caz; 
d) copiile documentelor care atestă nivelul studiilor; 
e) copia carnetului de muncă, a adeverinței eliberate de angajator pentru perioada lucrată, care să 
ateste vechimea în muncă şi în specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului; 
f) certificat de cazier judiciar sau, după caz, extrasul de pe cazierul judiciar; 
g) adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare, eliberată de către medicul de 
familie al candidatului sau de către unitățile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulării 
concursului; 
h) certificatul de integritate comportamentală din care să reiasă că nu s-au comis infracţiuni prevăzute la 
art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul naţional automatizat cu privire la persoanele care 
au comis infracţiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum şi pentru 
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea şi funcţionarea Sistemului Naţional de Date Genetice 
Judiciare, cu modificările ulterioare, pentru candidaţii înscrişi pentru posturile din cadrul sistemului de 
învăţământ; 
i) curriculum vitae, model comun european. 
 

Adeverinţa care atestă starea de sănătate conţine, în clar, numărul, data, numele emitentului şi 
calitatea acestuia, în formatul standard stabilit de Ministerul Sănătăţii şi poate fi emisă cu cel mult 6 luni 
înainte de data depunerii dosarului.  



În cazul în care candidatul depune o declaraţie pe proprie răspundere că nu are antecedente 
penale şi este declarat admis la selecţia dosarelor, acesta are obligaţia de a completa dosarul de concurs 
cu originalul cazierului judiciar, înainte de data desfăşurării primei probe a concursului.  

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii şi carnetul de muncă sau, după caz, 
adeverinţele care atestă vechimea vor fi prezentate şi în original în vederea verificării conformităţii 
copiilor cu acestea. 
Dosarele de concurs se vor depune până la data de 16.02.2024 (în zilele lucrătoare) între orele: 9.00-
14.00 la Secretariat corp A, str. Milcov nr. 18A.  
Relații la telefon: 0232-245778 și pe site-ul liceului: http://gsetis.ro/. 
 

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, candidaţii trebuie să îndeplinească 
următoarele condiţii generale, conform Codului Muncii -Legea nr. 53/2003, cu modificările şi completările 
ulterioare şi condiţiile specifice, prevăzute de art. 542 din OUG 57/2019, cu modificările şi completările 
ulterioare: 

a) au cetăţenia română, cetăţenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparţinând 
Spaţiului Economic European şi domiciliul în România;  

b) cunosc limba română, scris şi vorbit;  

c) au vârsta minimă reglementată de prevederile legale;  

d) au capacitate deplină de exerciţiu;  

e) au o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza adeverinţei 
medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate;  

f) îndeplinesc condiţiile de studii necesare ocupării postului;  

g) îndeplinesc condiţiile de vechime, respectiv de experienţă necesare ocupării postului;h) contractul să nu 
conțină clauze de confidențialitate sau, după caz, clauze de neconcurență. 

h) nu au fost condamnaţi definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra securităţii naţionale, contra 
autorităţii, infracţiuni de corupţie sau de serviciu, infracţiuni de fals ori contra înfăptuirii justiţiei, cu 
excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea; 

i) nu execută o pedeapsă complementară prin care le-a fost interzisă exercitarea dreptului de a ocupa 
funcţia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfăşura activitatea de care s-au folosit pentru 
săvârşirea infracţiunii sau faţă de care s-a luat măsura de siguranţă a interzicerii ocupării unei funcţii sau a 
exercitării unei profesii;  

j)nu au comis infracţiunile prevăzute la art. 1 alin (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul naţional 
automatizat cu privire la persoanele care au comis infracţiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau 
asupra minorilor, precum şi pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea şi funcţionarea 
Sistemului Naţional de Date Genetice Judiciare, cu modificările ulterioare, pentru candidaţii înscrişi pentru 
posturile din cadrul sistemului de învăţământ. 

Condiții specifice pentru postul de SECRETAR ȘEF: 

 Îndeplinirea condiţiilor prevăzute de legislaţia în vigoare pentru funcţia de secretar cu studii 
superioare, conf. Legii învăţământului preuniversitar nr. 198/2023, art. 198 lit. j; 

 Experienţă de minim 2 ani în domeniul secretariat învățământ preuniversitar; 

 Utilizarea la nivel avansat a programului de calcul tabelar Microsoft Excel; 

 Utilizarea la nivel avansat a procesorului de texte Microsoft Word; 

http://gsetis.ro/


 Cunoștințe avansate de utilizare a platformelor: EDUSAL, REVISAL și SIIIR. 

 Experiență în gestionarea bazelor de date. 
 

Concursul se va desfăşura la sediul  Liceului Tehnologic Economic de Turism, Iași, str. 
Milcov nr. 18A.   

Probe de concurs și calendarul desfășurării: 
 

1. Selecția dosarelor și afișarea rezultatelor: 19.02.2024, ora 9,00. 

 Depunere contestații: 19.02.2024,  între orele 10,00-12,00. 

 Afișare rezultate după contestații: 19.02.2024,  ora 14,00. 
2. Proba scrisă: 20.02.2024, ora 9,00; 

 Afișare rezultate: 20.02.2024, ora 13,00 

 Depunere contestații: 20.02.2024, între orele 13,00-15,00. 

 Afișare rezultate după contestații: 20.02.2024, ora 16,00. 
3. Interviu: 21.02.2024, ora 9,00 (la interviu participă doar candidații care au obținut minim 70 

pct. la proba scrisă). 

 Afișare rezultate: 21.02.2024, ora 13,00 

 Depunere contestații: 21.02.2024 între orele 14,00-16,00. 

4. Afișare rezultate finale: 22.02.2024, ora 9,00. 
 
 

Bibliografie: 

1. Legea învăţământului preuniversitar nr. 198/2023.  

2. Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022  pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare 

a unităţilor de învăţământ preuniversitar. 

3. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii-actualizată. 

4. Legea 153/2017 – Lege cadru privind salarizarea unitară a personalului plătit din fonduri publice, 

actualizată. 

5. HOTĂRÂRE nr. 29 din 25 ianuarie 2018 pentru stabilirea criteriilor pe baza cărora se aplică majorarea 

prevăzută la art. 17 alin. (1) și (2) din Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plătit 

din fonduri publice. 

6. Norme metodologice aprobate prin Hotărârea Guvernului 598/2018 privind stabilirea salariilor de bază 

pentru funcțiile didactice de conducere de director și director adjunct din învățământul preuniversitar 

de stat, precum și pentru stabilirea categoriilor de unități de învățământ preuniversitar de stat în care 

se normează funcțiile de conducere didactice auxiliare de contabil-șef și secretar-șef, cu nivel de studii 

S/M, și nivelul salariilor de bază aferente acestora, actualizate 2024. 

7. OUG 17/23.02.2017 – privind unele masuri in domeniul învățământului –  salarizare nedidactic. 

8. Hotărâre privind modificarea Hotărârii Guvernului nr. 250/1992 privind concediul de odihnă şi alte 

concedii ale salariaţilor din administraţia publică, din regiile autonome cu specific deosebit şi din 

unităţile bugetare 

9. ORDIN Nr. 5559 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului 

de odihnă al personalului didactic din învăţământ 

http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/195281
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/195281


10. Legea 263/2010 – Legea privind sistemul unitar de pensii publice actualizată. 

11. HG 257/2011 – Norme de aplicare a prevederilor Legii 263/2010. 

12. Ordin M.E. nr. 6877/22.12.2023 pt. aprobarea Metodologiei privind mobilitatea personalului didactic 

din învățământul preuniversitar pentru anul școlar 2024-2025. 

13. ORDIN Nr. 3844/2016 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de 

studii şi al documentelor şcolare gestionate de unităţile de învăţământ preuniversitar, actualizat. 

14. Ordinul nr. 4005/25.06.2018 de modificarea a ordinului 3844/2016. 

15. ORDIN nr. 4.276 din 14 iunie 2019 pentru modificarea Regulamentului privind regimul actelor de studii 

și al documentelor școlare gestionate de unitățile de învățământ preuniversitar, aprobat prin Ordinul 

ministrului educației naționale și cercetării științifice nr. 3.844/2016 

16. ORDIN Nr. 5611/2019 din 19 decembrie 2019 pentru aprobarea Metodologiei privind eliberarea 

adeverinţei de conformitate a studiilor cu prevederile Directivei 2005/36/CE privind recunoaşterea 

calificărilor profesionale şi a adeverinţei privind certificarea competenţelor pentru profesia de cadru 

didactic în învăţământul preuniversitar, pentru cetăţenii care au studiat în România, în vederea 

desfăşurării activităţii didactice la nivel preuniversitar în străinătate. 

17. Legea nr. 135 din 15 mai 2007 privind arhivarea documentelor în formă electronică, actualizată. 

18. Regulament nr. 679/27.04.2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea 

datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date. 

19. H.G. nr. 905/2017 privind Registrul General de Evidență a salariaților, cu modificările și completările 

ulterioare. 

20. Legea nr. 16/1996-Legea Arhivelor Naționale, republicată. 

 

Director, 
Prof. Ciobanu Georgeta 

http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/201989
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/201988
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/201988

