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ANUNT

in temeiul Legii cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, art.
178 din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, precum si in temeiul prevederilor H.G. nr.
1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice,

LICEUL TEHNOLOGIC ECONOMIC DE TURISM, IASI

organizeazd concurs pentru ocuparea urmdtorul post:

(norma intreaga, perioada nedeterminata)

Secretar sef

Continutul dosarului de concurs:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului de aici;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen
de valabilitate;
c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz;
d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;
e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;
h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni prevazute la
art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care
au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
fnvatamant;
i) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii si poate fi emisa cu cel mult 6 luni
inainte de data depunerii dosarului.



in cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rispundere ci nu are antecedente
penale si este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs
cu originalul cazierului judiciar, Tnainte de data desfasurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupa caz,
adeverintele care atesta vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se vor depune pana la data de 16.02.2024 (in zilele lucratoare) intre orele: 9.00-
14.00 la Secretariat corp A, str. Milcov nr. 18A.
Relatii la telefon: 0232-245778 si pe site-ul liceului: http://gsetis.ro/.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, candidatii trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii generale, conform Codului Muncii -Legea nr. 53/2003, cu modificarile si completarile
ulterioare si conditiile specifice, prevazute de art. 542 din OUG 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare:

a) au cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunosc limba romana, scris si vorbit;
c) au varsta minima reglementata de prevederile legale;
d) au capacitate deplina de exercitiu;

e) au o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplinesc conditiile de studii necesare ocuparii postului;

g) indeplinesc conditiile de vechime, respectiv de experienta necesare ocuparii postului;h) contractul sa nu
contina clauze de confidentialitate sau, dupa caz, clauze de neconcurenta.

h) nu au fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

i) nu executda o pedeapsa complementara prin care le-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdasura activitatea de care s-au folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fata de care s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a
exercitarii unei profesii;

j)nu au comis infractiunile prevazute la art. 1 alin (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de Tnvatamant.

Conditii specifice pentru postul de SECRETAR SEF:

e TIndeplinirea conditiilor prevazute de legislatia in vigoare pentru functia de secretar cu studii
superioare, conf. Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, art. 198 lit. j;

e Experienta de minim 2 ani in domeniul secretariat invatamant preuniversitar;

e Utilizarea la nivel avansat a programului de calcul tabelar Microsoft Excel;

e Utilizarea la nivel avansat a procesorului de texte Microsoft Word;


http://gsetis.ro/

e Cunostinte avansate de utilizare a platformelor: EDUSAL, REVISAL si SIIIR.
e Experienta in gestionarea bazelor de date.

Concursul se va desfasura la sediul Liceului Tehnologic Economic de Turism, lasi, str.

Milcov nr. 18A.

Probe de concurs si calendarul desfasurarii:

1. Selectia dosarelor si afisarea rezultatelor: 19.02.2024, ora 9,00.
e Depunere contestatii: 19.02.2024, intre orele 10,00-12,00.
e Afisare rezultate dupa contestatii: 19.02.2024, ora 14,00.

2. Proba scrisa: 20.02.2024, ora 9,00;
e Afisare rezultate: 20.02.2024, ora 13,00
e Depunere contestatii: 20.02.2024, intre orele 13,00-15,00.
e Afisare rezultate dupa contestatii: 20.02.2024, ora 16,00.

3. Interviu: 21.02.2024, ora 9,00 (la interviu participa doar candidatii care au obtinut minim 70
pct. la proba scrisa).
e Afisare rezultate: 21.02.2024, ora 13,00
e Depunere contestatii: 21.02.2024 intre orele 14,00-16,00.

4. Afisare rezultate finale: 22.02.2024, ora 9,00.

Bibliografie:
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Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023.

Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatamant preuniversitar.

Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii-actualizata.

Legea 153/2017 — Lege cadru privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice,
actualizata.

HOTARARE nr. 29 din 25 ianuarie 2018 pentru stabilirea criteriilor pe baza cirora se aplicd majorarea
prevazuta la art. 17 alin. (1) si (2) din Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit
din fonduri publice.

Norme metodologice aprobate prin Hotararea Guvernului 598/2018 privind stabilirea salariilor de baza
pentru functiile didactice de conducere de director si director adjunct din Tnvatamantul preuniversitar
de stat, precum si pentru stabilirea categoriilor de unitati de invatamant preuniversitar de stat in care
se normeaza functiile de conducere didactice auxiliare de contabil-sef si secretar-sef, cu nivel de studii
S/M, si nivelul salariilor de baza aferente acestora, actualizate 2024.

OUG 17/23.02.2017 - privind unele masuri in domeniul invatamantului — salarizare nedidactic.
Hotarare privind modificarea Hotararii Guvernului nr. 250/1992 privind concediul de odihna si alte
concedii ale salariatilor din administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit si din
unitatile bugetare

ORDIN Nr. 5559 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului
de odihna al personalului didactic din invatamant
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Legea 263/2010 - Legea privind sistemul unitar de pensii publice actualizata.

HG 257/2011 — Norme de aplicare a prevederilor Legii 263/2010.

Ordin M.E. nr. 6877/22.12.2023 pt. aprobarea Metodologiei privind mobilitatea personalului didactic
din invatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025.

ORDIN Nr. 3844/2016 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar, actualizat.
Ordinul nr. 4005/25.06.2018 de modificarea a ordinului 3844/2016.

ORDIN nr. 4.276 din 14 iunie 2019 pentru modificarea Regulamentului privind regimul actelor de studii
si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 3.844/2016

ORDIN Nr. 5611/2019 din 19 decembrie 2019 pentru aprobarea Metodologiei privind eliberarea
adeverintei de conformitate a studiilor cu prevederile Directivei 2005/36/CE privind recunoasterea
calificarilor profesionale si a adeverintei privind certificarea competentelor pentru profesia de cadru
didactic in Tnvatamantul preuniversitar, pentru cetatenii care au studiat in Romania, in vederea
desfasurarii activitatii didactice la nivel preuniversitar in strainatate.

Legea nr. 135 din 15 mai 2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica, actualizata.
Regulament nr. 679/27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

H.G. nr. 905/2017 privind Registrul General de Evidenta a salariatilor, cu modificarile si completdrile
ulterioare.

Legea nr. 16/1996-Legea Arhivelor Nationale, republicata.
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